Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

(Anlage zum KMS vom 4. Mai 2023, Az. 11.1-BS4610.2/35/125)

Vollzugshinweise zur Verwaltung von staatlichen Schulkonten
[Stand: 4. Mai 2023]

I. Grundsatzliches zum staatlichen Schulkonto:

1. Fir welche Zwecke kann jeweils ein staatliches Schulkonto einge-

richtet werden?

— zur finanziellen Abwicklung von Schulveranstaltungen, deren

Kosten von den Erziehungsberechtigten oder volljahrigen Schi-
lerinnen und Schiilern zu tragen sind (8 25 Abs. 1
Satz 1 BaySchO);

— auf Antrag fur Zahlungen im Rahmen der Tétigkeit des Elternbei-
rats (8 25 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 BaySchO); dies gilt nicht fur Tatig-
keiten der Klassenelternsprecherinnen und Klassenelternspre-
cher an Grundschulen und Mittelschulen (Art. 64 Abs. 2
Satz 1 BayEUG), fur Klassenelternsprecherinnen und Klassenel-

ternsprecher als Helfer des Elternbeirats (Art. 64 Abs. 2

Satz 1 BayEUG) oder gemeinsame Elternbeirate (Art. 64 Abs. 2

Satz 2 BayEUG);

— auf Antrag der Schilermitverantwortung fiir Zahlungen

a) im Rahmen von deren Tatigkeit (8 25 Abs. 2
Satz 1 Nr. 2 a) BaySchO) oder

b) im Rahmen einer Schilerzeitung, die als Einrichtung der
Schule erscheint (8§ 25 Abs. 2 Satz 1 Nr. 2 b) BaySchO);

— far Zahlungen im Zusammenhang mit der Tatigkeit der Schiler-
firma auf Antrag der beteiligten Schulerinnen und Schuler (8 25
Abs. 2 Satz 1 Nr. 3 BaySchO).

An kommunalen Schulen kdnnen keine staatlichen Schulkonten er-

offnet werden. Im Falle kommunaler Schulen hat die Abwicklung

uber kommunale Konten des jeweiligen Aufwandstragers zu
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erfolgen. Die hierfir geltenden Vorgaben werden von den Aufwands-

tragern eigenverantwortlich festgelegt.

Far private Schulen findet 8 25 BaySchO weiterhin keine Anwen-

dung, d. h. auch hier kdnnen keine staatlichen Konten eroffnet wer-

den.

Fordervereine sind eine gegentber der Schule unabhangige Rechts-

personlichkeit und regeln ihre Finanzangelegenheiten eigenstandig;

ein staatliches Schulkonto kann nicht eingerichtet werden.

. Wie wird ein staatliches Schulkonto eingerichtet?

Die Schulleiterin oder der Schulleiter einer staatlichen Schule hat die
Befugnis zur Eréffnung eines Girokontos im Namen des Freistaats
Bayern mit Namenszusatz der Schule bei einem Kreditinstitut (Kon-
toinhaber; § 25 Abs. 1 Satz 4 BaySchO).

Bitte beachten Sie: Durch die Eréffnung staatlicher Konten wird

keine staatliche Verpflichtung zur Verwaltung und Verwahrung der

entsprechenden Gelder begrindet.

Hinweis:

Die Erhebung einer (persénlichen) Steueridentifikationsnummer der
Schulleiterin oder des Schulleiters ist fur die Kontoeréffnung nicht er-
forderlich, da es sich um ein staatliches Konto handelt und der Fall
einer ,Vertretung einer juristischen Person des 6ffentlichen Rechts®
vorliegt. Bei Bedarf ist die Bank auf die einschlagige Vorschrift Tz.
11.1 Buchstabe h) des Anwendungserlasses zu § 154 Abgabenord-
nung hinzuweisen.

Sofern die Angabe der (Ertrags-)Steuernummer oder Ordnungsnum-
mer des Freistaates verlangt wird, ist folgende Ordnungsnummer zu
verwenden: 9143/000241202715.

. Gibt es Alternativen zum staatlichen Schulkonto?

Der Schulaufwandstrager kann weiterhin ein Konto zur Verfligung
stellen (8 25 Abs. 1 Satz 3 BaySchO). Auch bereits bestehende
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Konten kommunaler Schulaufwandstrager konnen selbstverstéandlich
weiter genutzt werden. In diesem Fall liegt die Zustandigkeit und
Verantwortlichkeit fur die Ausgestaltung und fir nahere Vorgaben
zur Handhabung des Kontos beim jeweiligen Schulaufwandstrager,
vgl. 8 25 Abs. 7 BaySchO.

Dies gilt fur alle oben unter Ziffer 1. genannten Zwecke (d. h. Ab-
wicklung von Schulveranstaltungen sowie Téatigkeiten von Elternbei-

raten, Schulermitverantwortung und Schilerfirmen).

4. Dirfen Haushaltsmittel Uber ein staatliches Schulkonto abgewickelt

werden?

Nach 8§ 25 Abs. 3 BaySchO dirfen Haushaltsmittel (weder des Frei-
staats Bayern noch des kommunalen Schulaufwandstragers) weiter-
hin nicht Uber staatliche Schulkonten nach § 25 Abs. 1 und 2
BaySchO abgewickelt werden.

Der begrenzte Anwendungsbereich schliel3t eine Vereinnahmung
von Finanzhilfen der Nationalen Agenturen des EU-Programms
Erasmus+ auf das Schulgirokonto aus; fur die finanzielle Umsetzung
von Projekten in diesem Programm gilt das KMS vom 18.11.2021
(Az. VII.5-BL0121.7.3/5/12279).

5. Welche Bedinqungen gelten fiir das staatliche Schulkonto?

— Die Vertretungsbefugnis beschrankt sich auf die Eréffnung eines

Guthabenkontos; Uberziehungen und Kreditaufnahmen sind

nicht gestattet.

— Eine kostenfreie Kontenfiihrung ist anzustreben, da eine Uber-
nahme solcher Kosten aus staatlichen Haushaltsmitteln nicht er-
folgt. Etwaige Kontoflihrungsgebihren waren als Aufwendungen
fur die Einrichtung nach § 2 Abs. 4 AVBaySchFG vom jeweiligen
Schulaufwandstrager zu tragen.

— Online-Banking ist zulassig. Dabei ist zu beachten, dass Online-

Banking-Anwendung und Komponenten zur Authentifizierung
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bzw. Autorisierung (z. B. TAN-App) nicht auf dem gleichen Gerat
ausgefuhrt werden durfen.

Die Einrichtung von Unterkonten ist zulassig und zweckmafig.

6. Wie lange sind die Kontounterlagen aufzubewahren?

Nach § 25 Abs. 6 BaySchO sind die Kontounterlagen sechs Jahre

lang aufzubewahren. Die Frist beginnt mit dem Ende desjenigen Ka-

lenderjahres, auf das sich die jeweiligen Kontounterlagen beziehen.

II. Vorgaben fiir das Konto zur finanziellen Abwicklung von Schulver-

anstaltungen (8 25 Abs. 1 BaySchO):

1. Welche Zahlungen kdnnen Uber ein Schulkonto gemaf § 25 Abs. 1

Satz 1 BaySchO (Abwicklung von Schulveranstaltungen) abgewi-

ckelt werden?

Es durfen solche Kosten lber die staatlichen Schulkonten abgewi-

ckelt werden, die von den Erziehungsberechtigten bzw. volljahrigen

Schilerinnen und Schilern zu tragen sind und von der Schule an

Dritte als Berechtigte weitergegeben werden. Dazu z&hlen insbeson-

dere:

Kosten fiir Schilerfahrten (einschlief3lich Bildungs- und Teilhabe-
leistungen)

Kosten fir &hnliche sonstige Schulveranstaltungen (wie z. B.
Wandertage, Theaterfahrten, Unterrichtsgénge)

Kosten fur die Verpflegung im Rahmen des Ganztags

Kosten fur Atlanten und Formelsammlungen sowie die tbrigen
Lernmittel, wie z.B. Arbeitshefte, Lekttren, Arbeitsblatter,
Schreib- und Zeichengerate, Taschenrechner (vgl. Art. 21 Abs. 3
Satz 1 BaySchFG)

Kopiergeld fur Arbeitsblatter usw.
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2. Muss die Schule Uber die Verwendung der Kostenbeitrage berich-

ten?

Die Schule hat den Erziehungsberechtigten oder volljahrigen Schile-
rinnen und Schilern auf Wunsch des Elternbeirats oder des Schiiler-
ausschusses (an Schulen, an denen ein Elternbeirat nicht eingerich-
tet ist) Uber die Verwendung ihrer Kostenbeitrage zu berichten, die
fur die finanzielle Abwicklung von Schulveranstaltungen anfallen, vgl.
8§ 25 Abs. 1 Satz 6 BaySchO.

3. Missen Zahlungen Uber ein staatliches Schulkonto abgewickelt wer-

den?

Far die finanzielle Abwicklung von Schulveranstaltungen, z. B. Schi-
lerfahrten, ist entweder ein staatliches Schulkonto oder ein kommu-
nales Konto als Abrechnungsmaglichkeit von der Schule zu verwen-
den. Es ist insbesondere zu beachten, dass eine Abwicklung tber
Privatkonten zu unterbleiben hat. Bestehen bereits Konten (insbe-
sondere von kommunalen Schulaufwandstragern), kénnen und sol-
len diese selbstverstandlich weiter genutzt werden. Lediglich in be-
sonderen Féallen kann eine Zahlung an die Schule auch in bar erfol-
gen, vgl. 8 25 Abs. 1 Satz 5 BaySchO.

4. Wer verwaltet das Konto?

Die Verwaltung des Kontos oder der Barbetrage obliegt der Schullei-
terin oder dem Schulleiter oder den von ihr oder ihm beauftragten
Bediensteten, vgl. § 25 Abs. 4 Satz 1 BaySchO.

5. Wie erfolgt die Kassenprifung?

Im Schuljahr findet mindestens eine Kassenprufung durch einen
Kassenprufungsausschuss statt, welchem drei Mitglieder der Lehrer-
konferenz angehdren, vgl. 8§ 25 Abs. 5 Satz 1 BaySchO. Kontoaus-
zlige, Buchfiihrungs- und Prufungsunterlagen sind von der Schule
sechs Jahre lang aufzubewahren, vgl. § 25 Abs. 6 BaySchO. Die
Mitglieder des Kassenprifungsausschusses sind zur Verschwiegen-

heit verpflichtet.
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Vorgaben fiir das staatliche Elternbeiratskonto (8 25 Abs. 2 Satz 1

Nr. 1 BaySchO):

1. Wer verwaltet das Konto?

Die Verwaltung von Elternbeiratskonten erfolgt gemeinsam durch die
Schulleiterin oder den Schulleiter oder den von ihr oder ihm beauf-
tragten Bediensteten mit dem vorsitzenden Elternbeiratsmitglied. Zu
Gunsten einer praktikabel handhabbaren Elternarbeit besteht die

Moglichkeit, die Verfigungsberechtigung auf konkret zu benennende

Elternbeiratsmitglieder zu tibertragen. Diese Ubertragung erfolgt

aber nicht ausschlief3lich, d. h. die Schulleiterin oder der Schulleiter
bzw. die beauftragten Lehrkrafte bleiben grundsatzlich verfigungs-
berechtigt.

In Fallen der Ubertragung sind geeignete Kontrollmechanismen (ins-
besondere das 4-Augen-Prinzip, Uberweisungslimit) vorzusehen, um
ein Verlustrisiko weitestgehend auszuschliel3en.

Alle Unterlagen, die fur die Kontoftihrung erforderlich sind, werden

beim Elternbeirat gefthrt.

. Wer entscheidet Uber die Verwendunqg der Gelder?

Die Entscheidung Uber die Verwendung der Gelder, die der Eltern-

beirat erhalten hat, obliegt selbstverstandlich ausschlie3lich dem El-

ternbeirat. Dies andert weder die Verfligungsberechtigung des

Schulleiters oder der Schulleiterin noch die Zurechnung der Gelder
zum Schulvermdgen (s. unter I11.3). Der Schulaufwandstrager kann
die Gelder nicht vereinnahmen und flir andere Zwecke verwenden.
Im Rahmen der vertrauensvollen Zusammenarbeit ist eine Abstim-

mung mit der Schulleitung aber sicher sinnvoll.

. Ist eine Abstimmung mit dem Schulaufwandstrager erforderlich?

Entscheidend fir eine erfolgreiche Elternbeiratstatigkeit ist, dass die
verschiedenen beteiligten Mitglieder der Schulfamilie — wie auch in

anderen Bereichen des schulischen Lebens —im Rahmen der
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vertrauensvollen Zusammenarbeit praktikable Losungen fir den
Vollzug vor Ort besprechen und finden.

Die Einholung des Einverstédndnisses des Schulaufwandstragers ist

bei der Verwendung von Mitteln erforderlich, die dem Schulauf-
wandstrager zugeordnet oder zweckgebunden sind (genauso wie bei
einer Abwicklung tber Barmittel).

Hintergrund ist, dass der Elternbeirat — wie die Schule selbst, aber
auch andere Gremien (Schulleitung, Lehrerkonferenz, SMV, Schulfo-
rum) — nicht rechtsfahig ist und somit kein eigenes Vermégen haben
kann. Einnahmen des Elternbeirats stehen aufgrund des schulfinan-
zierungsrechtlichen Regel-Ausnahme-Verhéltnisses der Art. 2 und 3
Abs. 1 BaySchFG als Mehrung des allgemeinen Schulvermdgens im
Ergebnis ebenfalls dem jeweiligen Schulaufwandstrager zu. Eine
Verwendung der Gelder fur andere schulische/nicht-schulische Zwe-
cke kann der Schulaufwandstrager nicht eigenstandig vornehmen,
dennoch sind Beschaffungen oder sonstige Verwendungen entspre-
chender Mittel daher auch bei einem staatlichen Konto als unbare Al-
ternative zur Abwicklung schulischer Zahlungen grundsatzlich mit
dem Schulaufwandstrager abzustimmen.

Die konkreten Vorgaben fir das Einverstdndnis sind ebenso wie bei

Bargeschéaften mit dem jeweiligen Schulaufwandstrager zu klaren

und kénnen nicht zentral vorgegeben werden. Mit dem Schulauf-
wandstrager ist insbesondere zu klaren, ob hier zum Zwecke eines
praktikablen Vollzugs eine Abstimmung im Vorfeld mdglich und aus-

reichend ist.

. Wie erfolgt die Kassenprifung?

Im Schuljahr findet mindestens eine Kassenprufung durch einen
Kassenprufungsausschuss statt, welchem drei Mitglieder der Lehrer-
konferenz angehdren, 8§ 25 Abs. 5 Satz 1 BaySchO.

Bei Elternbeiratskonten erfolgt die Kassenprufung gemeinsam mit ei-
nem Elternbeiratsmitglied; soweit die Verfigungsberechtigung auf El-

ternbeiratsmitglieder Ubertragen wird,
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a) hat mindestens einmal im Schulhalbjahr eine Kassenprifung zu

erfolgen,

b) ist an der Kassenprifung erganzend zu den drei Mitgliedern der
Lehrerkonferenz eine weitere mit Verwaltung vertraute Person
zu beteiligen und

c) mussen an der Kassenprifung innerhalb des Elternbeirates un-
terschiedliche Personen fur Verwaltung und Kassenprifung zu-
standig sein.

Kontoauszige, Buchfuhrungs- und Prifungsunterlagen sind von der

Schule sechs Jahre lang aufzubewahren, 8 25 Abs. 6 BaySchO.

Die Mitglieder des Kassenprifungsausschusses sind zur Verschwie-

genheit verpflichtet.

IV. Vorgaben fir Schilermitverantwortungs-, Schiilerzeitungs- und
Schilerfirmenkonten (§ 25 Abs. 2 Satz 1 Nr. 2 und 3 BaySchO):

1. Wer verwaltet das Konto?

Die Verwaltung von Schilermitverantwortungs- und Schilerzeitungs-
konten sowie die Filhrung des Nachweises gemalR § 10 Abs. 4 Satz
3 BaySchO erfolgt gemeinsam mit einem aus der Mitte des Schuler-
ausschusses gewahlten Mitglied; bei getrennter Verwaltung der Gel-
der der Schilerzeitung tritt an die Stelle des gewahlten Mitglieds des
Schilerausschusses ein von der Redaktion der Schiilerzeitung ge-
wahltes Mitglied und im Fall des § 8 Abs. 4 Satz 2 BaySchO gilt Satz
1 entsprechend.

Die Verwaltung von Schilerfirmenkonten erfolgt gemeinsam mit ei-
ner an der Schulerfirma mitwirkenden Schilerin oder einem an der
Schilerfirma mitwirkenden Schiler.

Gemeinsame Verwaltung bedeutet, dass nach aufl3en allein die
Schulleiterin oder der Schulleiter oder die von ihr oder ihm beauf-
tragten Bediensteten verfligungsberechtigt bleiben, von dieser Verfu-

gungsbefugnis aber nur im Einvernehmen mit einem Vertreter der je-

weiligen Schiilervertretung oder der Schulerfirma Gebrauch gemacht

werden darf.
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Ist eine Abstimmung mit dem Schulaufwandstrager erforderlich?

Eine Abstimmung ist erforderlich. Es gelten die Ausfiihrungen zum

staatlichen Elternbeiratskonto unter Ziff. 111.3 entsprechend.

Wie erfolgt die Kassenpriifung?

Im Schuljahr findet mindestens eine Kassenprufung durch einen
Kassenpriufungsausschuss statt, welchem drei Mitglieder der Lehrer-
konferenz angehoren, § 25 Abs. 5 Satz 1 BaySchO.

Bei Schilermitverantwortungs- und Schulerzeitungskonten erfolgt
die Kassenprifung gemeinsam mit einem Mitglied der Klassenspre-
cherversammlung.

Bei Schulerfirmenkonten erfolgt die Kassenprifung gemeinsam mit
einer an der Schiulerfirma mitwirkenden Schiilerin oder einem an der
Schulerfirma mitwirkenden Schiler.

Kontoauszlge, Buchfihrungs- und Prifungsunterlagen sind von der
Schule sechs Jahre lang aufzubewahren, § 25 Abs. 6 BaySchO. Die
Mitglieder des Kassenprufungsausschusses sind zur Verschwiegen-

heit verpflichtet.



